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¿Cuál es el objetivo de esta especialidad formativa?

Manejar con destrezas las aplicaciones ofimáticas en la gestión de la
información y la documentación así como las aplicaciones
informáticas más usuales de la red Internet.

¿Cuáles son los contenidos de esta especialidad formativa? 

1. Introducción al entorno Windows
2. Procesador de textos: Word
3. Hoja de Cálculo: Excel
4. Introducción a la base de datos: Access
5. Presentaciones Gráficas: Powerpoint

Dirigido prioritariamente a personas en situación de desempleo.


